Geschéftsordnung
fiir den
Amtsausschull
des
Amtes Bargteheide-l.and

Der Amtsausschufy des Amtes Bargteheide-Land hat aufgrund des § 24 a Amtsordnung in
der Fassung der Bekanntmachung vom 19. Januar 1994 (GVOBI. Schl-H. 8. 75), in Ver-
bindung mit § 34 Gemeindeordnung in der Fassupg der Bekanntmachung vom 5. April
1990 (GVOBL. Schl-H. 8. 159), mit Berichtigung vom 24, April 1891 (GVOBI Schi-H. S.
255 ), gesindert durch Gesetz vom 21 Juni 1994 (GVOBI. S 304) am % A /%46 toigende
Geschéftsordnung beschlossen.

I. ABSCHNITT
Erstes Zusammentreten;
Wahi der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers

§1
Erstes Zusammentreten
(§§ @ Abs. 5; 11 AQ)

(1) Der Amtsausschuf ist von der bisherigen Amtsvorsteherin oder dem bisherigen Amts-
vorsteher binnen 74 Tagen nach der Gemeindewahl zu seiner ersten Sitzung einzube-

rufen.

(2) Die bisherige Amtsvorsteherin oder der bisherige Amtsvorsteher setzt die Tagesord-
nung fest, die als ersten Tagesordnungspunkt die Neuwah! der Amtsvorsteherin oder
des Amisvorstehers enthalten muf3.

(3) Die bisherige Amtsvorsteherin oder der bisherige Amtsvorsteher erdffnet die Sitzung,
stellt die Ordnungsmanigkeit der Einberufung, die Anwesenheit der Mitglieder sowie die
BeschlulRfahigkeit fest. Das alteste Mitglied leitet die Sitzung bis zur Vereidigung der
neugewihlten Amtsvorsteherin oder des neugewahiten Amtsvorstehers.
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§2
Vorbereitung der Wahl
der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers
(§ 11 Abs 1u. 2 AO)

Die Mitglieder des Amtsausschusses, die auf Vorschiag einer politischen Partei in die
Vertretung ihrer Gemeinde gewdahlt worden sind, teilen der amtierenden Amtsvorstehe-
rin oder dem amtierenden Amtsvorsteher in dem Fall, in dem sie verlangen wollen, daf
die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher auf ihren Vorschlag gewéhit werden soll,
mit, wer Sprecherin oder Sprecher dieser Gruppe ist.

Mitglieder des Amtsausschusses, die einer Gruppierung nach § 11 Abs 1 5. 2 2 Halb-
satz AO angehdren und einen Vorschiag flir die Wahi der Amtsvorsteherin oder des
Amtsvorstehers machen wollen, haben ihre Bildung der amtierenden Amtisvorsteherin
oder dem amtierenden Amtsvorsteher unter Benennung der die Gruppierung bildenden
Mitglieder vor Beginn der Sitzung, in der die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher
und die Stellvertretenden gewsahit werden sollen, schriftlich mitzuteilen. Die Mitteilung
muft den Namen der Sprecherin oder des Sprechers der Wiahlergruppe oder der
Gruppierung enthalten.

Die Absédtze 1 und 2 geilten fir Wahlen zur Amtsvorsteherin und zum Amtsvorsteher
und fir die Stellvertretenden nach § 11 Abs. 1 Saiz 1 und Sétze 4, 5 AO.

§3
Wahl der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers
(§ 11 Abs 1 und 2 AQ)

Nach Erdffnung der Sitzung sowie Feststellung der Beschlufahigkeit und vor Aufruf
des Tagesordnungspundkts , Wahl der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers” teilt
die amtierende Amisvorsteherin oder der amtierende Amtsvarsteher mit, ob bei ihr oder
ihm die Bildung einer Wahivorschiagsgruppierung nach § 2 Abs 2 der Geschaftsord-
nung angezeigt worden ist.

Wird nach Aufruf des Tagesordnungspunkts , Wahl der Amtsvorsteherin oder des
Amtsvorstehers” von der Sprecherin oder dem Sprecher einer wahivorschlagsberechtig-
ten Gruppe im Amisausschull erklart, dafl verlangt wird, die Amtsvorsteherin oder den
Amtsvorsteher und die Stellvertretenden auf Vorschlag der wahlvorschlagsberechtigten



3)

{4)

(1

(2)

(3)

(4)

Gruppe zu wéahlen, so findet die Wah! der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers
und der Stellvertretenden gemaR § 11 Abs 1 Satz 3 AO statt. In diesem Fall teilt die
amtierende Amtsvorsteherin oder amtierende Amtsvorsteher mit, in welcher Reihenfol-
ge die Hochstzahlen den vorschlagsberechtigten Gruppen flr die Wahl der Amtsvor-
steherin oder des Amtsvorstehers und der Stellvertretenden zustehen.

Wird kein Verlangen nach § 11 Abs 1 Satz 2 AO gestelit, so kann jedes Mitglied des
Amtsausschusses Vorschidge fir die Wahl der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorste-
hers und der Stellvertretenden unterbreiten.

Uber die Wahien zur Amtsvorsteherin oder zum Amtsvorsteher und zu den Stellvertre-
tenden finden getrennte Abstimmungen statt Fiir die Wahl giit § 39 GO entsprechend.

Il. ABSCHNITT
Vorbereitung der Sitzungen des Amtsausschusses

§4
Einberufung und Tagesordnung
(§24aA0iV.m. §34 GO)

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher beruft, so oft es die Geschaftslage erfor-
dert, den Amtsausschuf zu Sitzungen ein. Sie oder er soll ihn jedoch mindestens ein-
mal im Vierteljahr einberufen. Der Amtsausschuf mufd unverziiglich einberufen werden,
wenn es mindestens ein Drittel der gesetzlichen Zah! seiner Mitglieder verlangt.

Die Ladungsfrist betragt eine Woche Die Ladungsfrist kann in begrindeten Ausnah-
meféllen unterschritten werden.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrdge beraten bzw. beschlossen wer-
den, sind diese als Entwirfe vollstdndig oder auszugsweise der Einladung beizufiigen.

Mitglieder des Amtsausschusses, die an der Teilnahme der Sitzung, zu der eingeladen
worden ist, verhindert sind, benachrichtigen unverziglich das Amt und ihre Stellvertre-
terin oder ihren Stellvertreter Sie reichen die erhaltene Einladung ggf mit den Unterla-
gen an die Stellvertreterin oder den Stellvertreter weiter. Diese/dieser informiert das
Amt darliber, ob siefer an der Sitzung teilnimmt.
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Die Presse ist zu allen dffentlichen Sitzungen einzuladen. Einladungen erhalten: Stor-
marner Tageblatt, Libecker Nachrichten, Markt, Ahrensburger Zeitung.

§5
Tagesordnung
(§8§ 12 Abs. 1,24 a AOi.V.m. § 34 GO)

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher setzt die Tagesordnung fest Die Tages-
ordnungspunkte miissen so formuliert sein, daf sie den Beratungsgegenstand hinrei-
chend erkennen lassen. Eine stichwortartige Bezeichnung kann ausreichend sein

Antrage, die in die Tagesordnung aufgenommen werden sollen, sind schriftlich, még-
lichst mit einer Begrundung versehen, mindestens 10 Werktage vor dem Sitzungstag
an die Amtsvorsteherin oder den Amtsvorsteher zu richten. Ist diese Frist nicht einge-
halten worden, unterrichtet die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher die Antragstel-
lerin oder den Antragsteller.

Antrage nach Abs. 2 sollen zunéchst im zusténdigen FachausschulR beraten werden,
sofern die Antragstellerin oder der Antragsteller nicht ausdriicklich eine unmittelbare
Behandiung im Amtsausschuf verlangt. In den Fachausschilssen beratene Angele-
genheiten sind auf die Tagesordnung der nachsten Amtsausschuflsitzung zu setzen.

Tagesordnungspunkte, die in nichtéffentlicher Sitzung beraten werden sollen, sind als
soiche kenntlich zu machen. Sie sollen an den Schluft der Tagesordnung gestelit wer-
den.

Die Tagesordnung gilt als férmlich festgestellt, wenn sich unmittelbar nach Eintritt in die
Tagesordnung kein Widerspruch erhebt. Jedoch kann vor Abwicklung der Tagesord-
nung mit Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Mitgliederzahi die Ta-
gesordnung um dringende Angelegenheiten erweitert werden.

Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der Tages-
ordnung zu &ndem, kann durch Mehrheitsbeschiull entschieden werden.
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I ABSCHNITT
Durchfiihrung der Sitzung

§6
Teilnahmepflicht und -recht
(§§ 10a Abs. 4,22aA0iV.m. § 16 c GO)

Die Mitglieder des Amtsausschusses sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen.
Sind sie aus triftigem Grund verhindert, sind ihre Stellvertreterinnen oder ihre Stellver-
treter teilnahmepflichtig. Wer verhindert ist oder die Sitzung vorzeitig verlassen muR,
hat dies vordem der Amisvorsteherin oder dem Amtsvarsteher mitzuteilen.

Wer von der Teilnahme an der Beratung und Beschluftfassung ausgeschlossen ist, hat
dies der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher rechtzeitig anzuzeigen und muR Sit-
zungs- und Zuhdérerinnen-/Zuhdrerraum verlassen.

Die leitende Verwaltungsbeamtin oder der leitende Verwaltungsbeamte nimmt an den
Sitzungen des Amtsausschusses teil, ihr oder ihm ist auf Wunsch das Wort zu erteilen,
zur Klarung der Sach- und Rechtslage auch aufterhalb der Rednerinnen- bzw. Redner-
liste.

Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes nimmt an den Sitzungen des Amtsaus-
schusses teil. thrist in Angelegenheiten ihres Aufgabenbereichs auf Wunsch das Wort
zu erteilen. Andere beauftragte Vertreterinnen oder Vertreter der Amtsverwaltung kén-
nen an den Sitzungen teiinehmen; ihnen ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

Dritte, deren Anwesenheit zweckmaBig ist, sowie Einwohnerinnen oder Einwohner, die
vom Gegenstand der Beratung unmittelbar betroffen sind, kdnnen durch die Amtsvor-
steherin oder den Amisvorsteher oder auf Verlangen des Amtsausschusses zur Anho-
rung hinzugezogen werden.
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§7
Offentlichkeit; Ausschlul der Offentlichkeit
(§ 10 Abs. 4 AD)

Die Sitzungen des Amtsausschusses sind grundsétzlich 6ffentlich. Zeit, Ort und Tages-
ordnung sind &ffentlich bekanntzugeben.

Bei der Beratung und BeschluRfassung folgender Angelegenheiten ist die Offentlichkeit
generell ausgeschlossen, ohne dai es hierzu eines besonderen Beschiusses bedarf:
a) Personalangelegenheiten, soweit es sich nicht um Wahien und Abberufungen
handelt;
b) Erlal, Stundung und Niederschiagung von Forderungen,
¢) Grundstlicksangelegenheiten;
d) Bauangelegenheiten;
e) Auftragsvergaben, soweit nicht in Rechte eingegriffen werden.

Die Offentlichkeit ist auszuschlieRen, wenn uberwiegende Belange des &ffentlichen
Wohls oder berechtigte Interessen einzeiner es erfordern. Der BeschluR bedarf der
Mehrheit von 2/3 der anwesenden AmtsausschuBmitglieder. Uber den Antrag wird in
nichtéffentlicher Sitzung beraten und entschieden; ohne Aussprache wird in éffentlicher
Sitzung entschieden.

58
Fragestunde fiir Einwohnerinnen und Einwohner
(§24aA0iV.m § 16 c GO)

Zu Beginn der Sitzung des Amtsausschusses besteht fir Einwohnerinnen und Einwoh-
ner der amtsangehdrigen Gemeinden, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, die
Moglichkeit, Fragen zu Beratungsgegensténden oder anderen Angelegenheiten der
ortlichen Gemeinschaft an die Amtsvorsteherin oder den Amtsvorsteher zu stellen so-
wie Anregungen und Vorschlédge zu unterbreiten. Die Dauer der Fragestunde ist auf 30
Minuten beschrankt.

Fragen, Anregungen und Vorschidge diirfen sich nur auf Angelegenheiten der értlichen
Gemeinschaft beziehen. Sie mussen kurz und sachlich formuliert sein. lhr Vortrag soll
die Dauer von 3 Minuten nicht tiberschreiten.
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Zu den Fragen, Anregungen und Vorschligen nimmt die Amtsvorsteherin oder der
Amtsvorsteher Stellung. Kann eine Frage oder Stellungnahme nicht sofort erfolgen,
kann dies mit Zustimmung der oder des Betroffenen schriftlich erfolgen. Eine Ausspra-
che Uber die Antworten findet nicht statt.

§9
Anregungen und Beschwerden
(§24a A0IV.m. § 16 e GO}

Die Einwohnerinnen und Einwohner haben das Recht, sich schriftiich oder zur Nieder-
schrift mit Anregungen und Beschwerden an den Amtsausschul? zu wenden.

Antragstellerinnen und Antragstelier oder Beschwerdefuhrerinnen und Beschwerdefiih-
rer sind Gber die Stellungnahme des Amtsausschusses méglichst innerhalb von zwei
Monaten zu unterrichten. Ist dies nicht moglich, so soll die Amtsvorsteherin oder der
Amtsvorsteher die Betroffenen durch einen Zwischenbescheid informieren.

V. ABSCHNITT
Beratung und Beschlufifassung

§ 10
Sitzungsverlauf
(§ 24 a A0 iV m §§ 37, 38 GO)

Die Sitzungen des Amtsausschusses werden grundsétzlich unter Beachtung der nach-

stehenden Reihenfolge durchgeflihrt:

a) Eréffnung der Sitzung, Feststellung der Ordnungsmaéafigkeit der Einladung, der An-
wesenheit und der Beschluf¥fahigkeit,

b) Fragestunde fur Einwohnerinnen und Einwohner,

c) BeschluRfassung tiber Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung,

d) Anderungs- und Ergénzungsantrége zur Tagesordnung,

e} Beratung und Beschlufassung der Tagesordnungspunkte,

f) Schlieen der Sitzung.

Nach 23 .00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der
Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschliefend behandelt. Danach ist die
Sitzung zu schlieften.
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Die restlichen Punkte sind in der néchstfolgenden Sitzung des Amtsausschusses an
vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher kann die Sitzung unterbrechen. Siefer
muB sie unterbrechen, wenn dies 1/3 der anwesenden Mitglieder verlangen. Die Unter-
brechung sollte nicht langer als 15 Minuten dauern.

§ 11

Antriage, BeschluBantriage und Wahlvorschlage
(§§8 12 Abs. 2 Satz 2, 24 a AO i V.m. § § 39 und 40 GO)

Beschlusse des Amtsausschusses setzen einen Antrag oder Beschlufvorschiag zu
einem auf der Tagesordnung stehenden oder aufgenommenen Tagesordnungspunkt
voraus.

Antridge auf BeschluRfassung kénnen von 1/3 der gesetzlichen Zah! der Amtsaus-
schufimitglieder sowie einzelnen Amtsausschufmitgliedern zu bestimmten Tagesord-
nungspunkten gestellt werden

Beschlufivorschldge sind von den zur Vorbereitung von Beschilissen berufenen Orga-
nen, der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher und den Ausschiissen eingebrachte
Antrage.

Antrége auf Beschluffassung kénnen von den dazu Berechtigten nach MaRgabe die-

ser Geschaftsordnung gestellt werden, als

a) Sachantrége, mit denen die sachliche Erledigung der auf der Tagesordnung befindii-
chen Beratungsgegenstande angestebt wird,

b) Antrége zur Anderung oder Erganzung der Tagesordnung im Sinne von § 12 AQ,

¢) Antrége zur Geschéftsordnung, mit denen das Verfahren beeinflultt werden soll.

Antrage und BeschluBvorlagen kénnen von denjenigen, die sie eingebracht haben, bis
zum Beginn der Abstimmung zurlickgezogen werden. Eine Abstimmung findet dann
daruber nicht mehr statt.

Antrége, die bei ihrer Annahme zu zuséatzlichen Ausgaben flhren oder erwartete Ein-
nahmen mindern, mussen, um als wirksam gestellt zu gelten und behandelt zu werden,
einen Deckungsvorschlag enthalten. Antrége, die wegen ihrer grundsétzlichen Bedeu-
tung oder ihres finanziellen Umfanges geeignet sind, sich erheblich auf die Finanzlage



des Amtes auszuwirken, sollen zunachst dem Finanzausschulk Gberwiesen und erst mit
dessen Empfehlungen im Amtsausschull abschlieRend beraten werden.

(7) Antrdge, deren Gegensténde nicht in den Fachausschlssen beraten wurden oder ein-
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gebrachte Beschlulvorlagen ergénzen oder andern, sollen zur Beratung an den zu-
standigen Fachausschul} (berwiesen werden.

Geschéftsordnungsantrdge sind Antrége, mit denen der Gang der Beratung des Amis-
ausschusses beeinflulit werden soll. Der Antrag wird unmittelbar von der Protokollfiih-
rerin bzw. dem Protokollflihrer fir die Niederschrift festgehaiten. Er kann kurz begrin-
det werden. Danach kann ein Amtsausschufmitglied gegen den Antrag sprechen.
Unmittelbar darauf folgt die Abstimmung tiber diesen Geschéftsordnungsantrag. Ge-
schéftsordnungsantrége sind insbesondere folgende Antrége:

a) Antrag auf Schiuf} der Rednerliste,

b) Antrag auf Schlul} der Debatte,

¢) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,

d) Antrag auf Vertagung.

§12
Wortmeldung und -erteilung
(§§ 12 Abs. Tund 6, 24 a ACiV.m § 37 GO)

Mitglieder des Amtsausschusses, LVB, Verwaltungsvertreterinnen bzw. -verireter, die
Gleichstellungsbeauftragte und Sachversténdige, die zur Sache sprechen woilen, ha-
ben sich bei der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher durch Handzeichen zu Wort
zu melden.

Beschlufvorlagen der Verwaltung werden zundchst durch die Amtsvorsteherin oder
den Amtsvorsteher eingebracht und erldutert. Die Stellungnahme der Fachausschisse
wird durch ihre Vorsitzenden vorgetragen.

Die Amisvorsteherin oder der Amtsvorsteher erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewi-
chen wird.
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Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen. Es muly sich auf den in der
Beratung befindiichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf jedoch keine Sprecherin
bzw. kein Sprecher dadurch in ihrem/seinem Beitrag unterbrochen werden,

Das Wort zur personlichen Erklarung ist aulerhalb der Rednerinnen-/Rednerliste nur
nach Schiu} der Beratung des jeweiligen Tagesordnungspunktes zu erteilen. Personli-
che Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrungen richtigstellen oder persénliche An-
griffe, die wahrend der Beratung des Tagesordnungspunktes gegen die sich betroffen
fiihlende Person stattgefunden haben, abwehren Die Redezeit betrédgt héchstens 5
Minuten

§13
Abstimmungen
(§24aA0iV.m § 39 GO)

Nach Schiul der Rednerinnen-/Rednerliste stellt die Amtsvorsteherin oder der Amts-
vorsteher das Ende der Beratung fest und tritt in die Abstimmung ein. Sie oder er tragt
die gestellten Antrage vor, auf Verlangen ist vor der Abstimmung der Antrag zu verle-
sen. Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt.

Uber die gestellten Antrége wird in nachfolgender Reihenfolge abgestimmt;

a) Zunachst tber die BeschluRvorschlage der vorbereitenden Ausschiisse oder der
Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers und

b) sodann Uber Anderungs- und Ergénzungsantrage.

Liegen zu einem Tagesordnungspunkt mehrere Anderungs- oder Ergénzungsantrige
vor, so wird zunachst dber den abgestimmt, der vom Ursprungsantrag am weitesten
abweicht. Bei Anderungs- und Ergénzungsantrégen mit finanziellen Auswirkungen hat
der Antrag den Vorrang, der die meisten Mehrausgaben bzw. Minderausgaben bewir-
ken wlrde. in Zweifelsféllen entscheidet die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher.

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher stelit die Zahl der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,

b} den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten,

und gibt das Ergebnis bekannt. Ein Antrag ist angenommen, wenn er die Mehrheit der
Stimmen erhalten hat Bei Stimmengleichheit ist ein Antrag abgelehnt.
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Das Abstimmungsergebnis kann bis zum Aufruf des néchsten Tagesordnungspunktes
durch jedes Amtsausschufimitglied angezweifelt werden, daf falsch gezahlt worden ist
oder daf nicht alle Abstimmenden beriicksichtigt wurden. Die Abstimmung ist zu wie-
derholen.

Es kann auf einen mit Stimmenmehrheit angenommenen Geschéftsordnungsantrag
beschiossen werden, daR (ber einzelne Teile der BeschluRvorlage oder Antrége ge-
sondert abzustimmen ist. Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist danach insgesamt zu
beschlielen.

§ 14
Wahlen
(§24aA0iV.m §40Abs. 1-3GO)

Zur Vorbereitung und Durchflihrung von Wahlen wird aus der Mitte des Amtsausschus-
ses ein Wahlausschuly gebildet.

Gewahit wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen, sonst durch Stimmzet-
tel. Fur die Stimmzettel sind &uflerlich gleiche Zettel und Umschidge zu verwenden.
Werden allgemeine Zustimmung der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers oder
auf Vorschlag eines Wahlausschusses keine Umschlége benutzt, so sind die Stimmzet-
tel zu falten. Fir die Stimmabgabe ist das zur Verfligung gestellte Schreibgerit zu be-
nutzen.

Gewdhit ist, wer die meisten Stimmen erhélt Bei Stimmengleichheit entscheidet das
Los, das die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher zieht.

Die Regelungen fur die Wah! der Amtsvorsteherin oder des Amtsvorstehers und der
Stellvertreter bleiben unberiihrt.
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V. ABSCHNITT
Ordnung in den Sitzungen

§ 15
Allgemeine Ordnung
(§ 24 a AOIV.m. §§ 37, 42 GO)

Den Mitglieder des Amtsausschusses und den iibrigen Anwesenden ist das Rauchen
wéhrend der Sitzung im Sitzungsraum untersagt.

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher kann Rednerinnen und Redner, die vom
Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache rufen.

Die Amtsvorsteherin oder der Amtsvorsteher kann Mitglieder des Amtsausschusses
unter Nennung des Namens zur Ordnung rufen.

Ist ein Mitglied des Amisausschusses in der Sitzung dreimal zur Ordnung gerufen wor-
den, so kann ihn die oder der Vorsitzende von der Sitzung ausschlieften. Ein Amtsaus-
schuBmitglied, das von der Sitzung ausgeschlossen war, kann in der folgenden Sitzung
bereits nach einmaligem Ordnungsruf ausgeschlossen werden.

VI. ABSCHNITT
Protokotiifiihrung und Niederschrift

§16
Protokolifiihrung
(§ 24 AOiV.m §41G0O)

Der Amtsausschu® beruft fir seine Sitzungen eine Protokollfiihrerin oder einen Proto-
kollfGhrer sowie Stellvertreter oder Stellvertreterinnen

Die Protokollfihrerin oder der Protokollfihrer fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift
an. Sie oder er unterstiitzt die Amtsvorsteherin oder den Amtsvorsteher in der Sitzungs-
leitung.
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§17
Sitzungsniederschrift
(§ 24 AOiLV.m. § 41 GO)

Die Sitzungsniederschrift mul Angaben enthalten Uber:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder des Amtsausschusses,

¢) die Namen der anwesenden Verwaltungsvertreterinnen oder -vertreter, der Gleich
stellungsbeauftragten, der geladenen Sachversténdigen und Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsméaRigkeit der Ladung,

e) die Feststellung der Beschlufghigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrage mit Namen der Antragstellerinnen oder Antragsteller, den
wesentlichen Inhalt der Beratung, die Beschilisse und Ergebnisse der Abstimmun
gen,

i) sonstige wesentliche Vorkommnisse der Sitzung,

i} Ausschluft und Wiederhersteliung der Offentlichkeit,

k) die Bekanntgabe der in nichtéffentlicher Sitzung gefaliten Beschilisse.

Angelegenheiten, die in nichtéffentlicher Sitzung beraten wurden, sind gesondert zu
protokollieren.

Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spéatestens zur nachsten Sitzung,
den Mitgliedern des Amtsausschusses zuzuleiten. Sie ist von der ProtokollfOhrerin oder
dem Protokolifuhrer, der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher sowie einem Mit-
glied des Amtsausschusses zu unterzeichnen.

Die Einsichtnahme in die Niederschriften Uber die 6ffentlichen Sitzungen ist den Ein-
wohnerinnen und Einwohnern zu gestatten



VII. ABSCHNITT
Schiufvorschriften

§ 18
Verfahren in den Ausschiissen
(§ 10 a AD)

(1) Diese Geschéftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fir die Ausschisse:

a) Die Ausschusse werden von der Ausschullvorsitzenden oder dem AusschuRvorsit
zenden im Einvernehmen mit der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvorsteher einberu
fen.

b) Den nicht den Ausschissen angehérenden Mitgliedern des Amtsausschusses ist
eine Abschrift der Einladung zu Gbersenden

¢) Antrage sind uber die Amisvorsteherin oder den Amtsvorstieher bei der oder dem
Ausschufvorsitzenden einzureichen und von dieser/diesem auf die Tagesordnung
der nachsten Ausschullsitzung zu setzen.

d) Werden Antrage vom Amtsausschuf oder der Amtsvorsteherin oder dem Amtsvor
steher an mehrere Ausschusse (iberwiesen, so ist ein Ausschuft als federfiihrend zu

bestimmen.

(2) § 7 der Geschéftsordnung gilt nicht flir Ausschiisse, die nach der Hauptsatzung nichtof-
fentlich tagen.

§19
Auslegung der Geschéftsordnung, Abweichungen von der Geschéaftsordnung
(§§ 12 Abs. 1,24 2 AO iV m. § 37 GO)

(1) Bestehen Zweifel an der Auslegung einer Geschéaftsordnungsbestimmung, so ent-
scheidet die Amtsvorsteherin oder der Amisvorsteher.

(2) Der Amtsausschul kann mit der Mehrheit von 2/3 der gesetzlichen Zahi seiner Mitglie-
der ein Abweichen von der Geschéftsordnung fir die Dauer einer Sitzung oder fiir die
Beratung eines Tagesordnungspunktes beschlieRen. Dies gilt nicht fir gesetzlich vor-
geschriebene Verfahrensregelungen.



§ 20
Geltungsdauer

Diese Geschaftsordnung gilt iber die Dauer der Wahizeit des Amtsausschusses hinaus,
solange sie nicht durch diesen oder einen spateren Amtsausschult gedndert wird.

Bargteheide, den qu-- A. /&Wé

Amt Bargteheide-l.and
Der Amtsvorsteher
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